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กลุมงานบริหารงานวิิชาการ 

วััตถุประสงค 1. เพื่อใหบริหารงานดานวิชาการไดโดยอิิสระ คลองตัว รวดเร็ว และ สอดคลองกับความตองการของนักเรียน สถานศึกษา ชุมชน ทองถ่ิน 

2. เพื่อใหการบริหาร และ การจัดการศึกษาของโรงเรียนไดมาตรฐาน และ มีคุณภาพสอดคลองกับระบบประกันคุณภาพการศึกษา และ ประเมินคุณภาพภายใน 

เพื่อพััฒนาตนเอง และ จากการประเมินหนวยงานภายนอก 

3. เพื่อใหโรงเรียนพััฒนาหลักสูตร และ กระบวนการเรียนรู ตลอดจนปจจัยหนุนการเรียนรูท่ีสนองตอความตองการของผูเรียน ชุมชน และ ทองถ่ิน โดยยึดผูเรียน 

เปนสําคัญไดอยางมีคุณภาพ และ ประสิทธิภาพ 

4. เพื่อใหโรงเรียนไดประสานความรวมมือในการรพััฒนาคุณภาพการศึกษาของสถานศึกษา และ ของบุคคล ครอบครัว องคกร หนวยงาน และ สถาบันอ่ืน ๆ 

อยางกวางขวาง 

ช่ืองาน งานจัดการเรียนการสอนในสถานศึกษา 

ผังข้ันตอนการดําเนินงาน วิิธีข้ันตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

กอนเร่ิมปการศึึกษา 

ภายในปการศึกษา 

ผูรับผิดชอบ 

กลุมบริหารงานวิชาการ จัดทําแผนการเรียนรู 
1. จัดทําแผนการจัดการเรียนรูทุกกลุมสาระการเรียนรู 

2. จัดการเรียนการสอนทุกกลุมสาระการเรียนรูทุกชวงช้ันตาม 
แนวปฏิบัติการเรียนรูโดยเนนผูเรียนเปนสําคัญ พัฒนา 

คุณธรรมนําความรูตามหลักการปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง 
จัดการเรียนการสอน  

3. ใชส่ือการเรียนการสอน และแหลงการเรียนรู 

4. จัดกิจกรรมพัฒนาหองสมุด หองปฏิบัติการตาง ๆ ใหเอ้ือตอ 

ภายในปการศึกษา 

ภายในปการศึกษา 
ภายในปการศึกษา 

การเรียนรู
จัดกิจกรรมพััฒนาหองสมุด 

5. สงเสริมการวิจัย และพัฒนาการเรียนการสอนทุกกลุมสาระ 

สงเสริมการวิจัย การเรียนรู

6. สงเสริมการพัฒนาความเปนเลิศของนักเรียน และชวยเหลือ ภายในปการศึกษา 

นักเรียนดอยโอกาสและมีความสามารถพิิเศษ 
สงเสริมการพััฒนาความเปนเลิศ 

กฎหมายท่ีเก่ียวของ

ช่ืองาน 

พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2542 และท่ีแกไขเพิ่มเติม

งานพัฒนาหลักสูตรของสถานศึกษา 

 ใชส่ือการเรียนการสอน 



กฎหมายท่ีเก่ียวของ 

ผังข้ันตอนการดําเนินงาน 

จัดทําหลักสูตร 

เพิ่มเติมเน้ือหาสาระ 

เพิ่มเติมเน้ือหาสาระท่ีสอดคลองสภาพปญหา 

หลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พ.ศ. 2551 

วิิธีข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

1. จัดทําหลักสูตรเปนของตนเองโดยจัดใหมีการวิจัย และพััฒนา 

หลักสูตร ใหทันกับการเปล่ียนแปลงทางดานเศรษฐกิจและสังคม จัด

ทําหลักสูตรท่ีมุงเนนพัฒนานักเรียนใหเปนมนุษยท่ีสมบูรณท้ัง

รางกาย จิตใจ สติปญญา มีความรูและคุณธรรม สามารถอยูรวมกับ

ผูอ่ืนไดอยางมีความสุข จัดใหมีวิชาตางๆ ครบถวนตามหลักสูตรแกน

กลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐานของกระทรวงศึกษาธิการ 

2. เพิ่มเติมรายวิชาเพ่ิมเติม ไดแก ภาษาอังกฤษเพ่ือการส่ือสาร

คณิตศาสตรเพ่ิมเติมในระดับช้ันมัธยมศึกษาปท่ี 1และ 2

3. เพิิ่มเติมเน้ือหาสาระของรายวิชาท่ีสอดคลองสภาพปญหาความ 

ตองการของผูเรียน ผูปกครอง ชุมชน สังคม และอาเซียน 

ระยะเวลาการปฏิบัติงาน

ภายในปการศึกษา 

ภายในปการศึกษา

ภายในปการศึกษา 

ผูรับผิดชอบ 

กลุมบริหารงานวิชาการ 



ช่ืองาน 

กฎหมายท่ีเก่ียวของ 

งานวััดผล ประเมินผล 

ผังข้ันตอนการดําเนินงาน 

กําหนดระเบียบการวัด 

จััดทําเอกสารหลัักฐาน 

วัดผล ประเมินผล และอนุมัติ 

พระราชบัญญัติการศึึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2542 และท่ีแกไขเพิ่มเติม 

วิิธีข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

1. กําหนดระเบียบการวัด และประเมินผลของสถานศึกษา 
ตาม หลักสูตรสถานศึกษาโดยใหสอดคลอง กับนโยบาย 
ระดับประเทศ 

2. จัดทําเอกสารหลักฐานการศึกษาใหเปน ไปตามระเบียบการ
วัด และประเมินผลของสถานศึกษา 

3. วัดผล ประเมินผล เทียบโอนประสบการณ  ผลการเรียนและ 
อนุมัติผลการเรียน 

ระยะเวลาการปฏิบัติงาน

ภายในปการศึกษา 

ภายในปการศึกษา 

ส้ินปการศึกษา 

ผูรับผิดชอบ 

กลุมบริหารงานวิชาการ 



ช่ืองาน 

กฎหมายท่ีเก่ียวของ พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2542 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 

งานสงเสริมและสนับสนุนงานวิิชาการแกบุคคล ครอบครัว องคกร หนวยงาน สถานประกอบการ และสถาบันอืื่นท่ีจัดการศึกษา 

ผังข้ันตอนการดําเนินงาน วิิธีข้ันตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลาการปฏิบัติงาน

ภายในปการศึกษา 1. ประชาสัมพันธสรางความเขาใจตอบุคคล ครอบครัว ชุมชน 

ประชาสัมพัันธสรางความเขาใจ องคกรชุมชน องคกรปกครอง สวนทองถ่ิน เอกชน องคกรเอกชน 
องคกรวิชาชีพ สถาบันศาสนา สถานประกอบการและสถาบัน 
สังคมอ่ืนในเร่ืองเก่ียวกับสิทธิในการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน
การศึกษา 

 

ภายในปการศึกษา 
สรางความรูความเขาใจ 

2. สรางความรูความเขาใจ การเพ่ิมความพรอมใหกับบุคคล ครอบครัว

ชุมชน องคกรชุมชน องคกรปกครองทองถ่ิน เอกชน องคกรเอกชน 
องคกรวิชาชีพ สถานบันศาสนา สถานประกอบการ และสถาบัน
สังคมอ่ืน ท่ีรวมจัดการศึกษา 

ใชทรัพยากร 

จัดกิจกรรม 3. รวมกับบุคคล ครอบครัว ชุมชน องคกรชุมชน องคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน เอกชน องคกรเอกชน องคกรวิชาชีพ สถาบัน

ศาสนา สถานประกอบการและสถาบันสังคมอ่ืนรวมจัด
การศึกษา และใชทรัพยากรรวมกันใหเกิดประโยชนสูงสุด 

 
ภายในปการศึกษา 

 
ชวยเหลือทางดานวิชาการ  

4. สงเสริมสนับสนุนใหมีการจัดกิจกรรมการเรียนรูระหวาง

พััฒนาแหลงเรียนรู สถานศึกษากับบุคคล ครอบครัว ชุมชน องคกรเอกชน องคกร
วิชาชีพ สถาบันศาสนา สถานประกอบการและสถาบันสังคมอ่ืน 

 ภายในปการศึกษา 

5. สงเสริมสนับสนุนใหบุคคล ครอบครัว ชุมชน องคกรเอกชน 
องคกรวิชาชีพ สถาบันศาสนาสถานประกอบการและสถาบัน
สังคมอ่ืน ไดรับความชวยเหลือทางดานวิชาการตามความ 
เหมาะสมและจําเปน 

 ภายในปการศึึกษา 

6. สงเสริม และพัฒนาแหลงเรียนรู ท้ังดานคุณภาพและปริมาณ เพ่ือ  
การเรียนรูตลอดชีวิต อยางมีประสิทธิภาพ 

ภายในปการศึกษา 

ผูรับผิดชอบ 

กลุมบริหารงานวิชาการ 



ช่ืองาน 

กฎหมายท่ีเก่ียวของ 
1.

2.

รัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย พ.ศ. 2560 หมวด 5 

พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2542 และท่ีแกไขเพิ่มเติม 

งานคัดเลือกหนังสือ แบบเรียนท่ีใชในสถานศึกษา 

ผังข้ันตอนการดําเนินงาน วิิธีข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

1. ศึกษา วิเคราะห คัดเลือกหนังสือเรียน กลุมสาระการเรียนรู

ศึกษา วิเคราะหคัดเลือกหนังสือเรียน ตาง ๆ ท่ีมีคุณภาพสอดคลองกับหลังสูตรสถานศึกษา เพื่อเปน
หนังสือแบบเรียนใชในการจัดการเรียนการสอน 

ประสานงานพัสดุจัดซ้ือหนังสือ 
2. ประสานงานพัสดุจัดซ้ือหนังสือเรียน หนังสือเสริม

ประสบการณ หนังสืออานประกอบ แบบฝกหัด ใบงาน ใบ

ความรู เพ่ือใชประกอบการเรียนการสอน 

ตรวจสอบพิจารณา 3. ตรวจพิจารณาคุณภาพ หนังสือเรียน หนังสือเสริม

ประสบการณ หนังสืออานประกอบ แบบฝกหัด ใบงาน ใบ

ความรู เพ่ือใชประกอบการเรียนการสอน 

ระยะเวลาการปฏิบัติงาน

กอนปการศึกษา 

กอนปการศึกษา 

กอนปการศึกษา 

ผูรับผิดชอบ 

กลุมบริหารงานวิชาการ 




